Secretaria General
OFICINA NACIONAL DE GESTION Y PATRIMONIO DOCUMENTAL

CIRCULAR No. 04 de 2015

PARA Vicerrectores de Sedes, Directores de Sedes de Presencia Nacional,
Secretaria General, Secretarios de Sede, Jefes de Unidades de Gestién de
Sedes, Oficinas Productoras de documentos de la Universidad Nacional de
Colombia.

ASUNTO Aplicacion de la Serie Documental comun.
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD en todas
las oficinas de la Universidad.

FECHA 8 de Mayo de 2015

El pasado 24 de Octubre de 2014, el Comité Nacional de Gestién y Patrimonio
Documental, aprob6 la estandarizacién de la Serie Comun IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE CALIDAD, la cual aplica a partir del 2015. Dicha aplicacién permite la
organizacién documental homogénea en las oficinas productoras de documentos de Ia
Universidad en todos los niveles; apoya la identificacién de registros de calidad y
evidencias sobre la gestion del sistema de calidad en las dependencias de la Institucién.

La Serie documental estandarizada esta siendo incorporada progresivamente en todas las
TRD de la Institucién, proceso que se estima sea culminado antes de finalizar el primer
semestre de 2016, no obstante lo anterior, las oficinas productoras documentales deben
mantener organizada la documentacion segun la serie documental estandarizada; Ia cual
puede ser consultada en la pagina www.gestionypatrimoniodocumental.unal.edu.co
[consulta/T RD.htmi"‘”\?TrTeulo\l;eries Comunes. Adicionaimente, en dicha pagina, se
i macion de uti g\d sobre la aplicacién de las TRD.

RAMON GA T -
Jefe Oficina/Nacional de Gestién y
Patrimtonio Documental

Carrera 45 26-85. EDIFICIO URIEL GUTIERREZ. Cuarto Piso. Oficina 472
Conmutador: (57-1) 316 5000 extension 18544; telefax 18006
Correo electronico: patrimoniod_nal@unal.edu.co
Bogota, Colombia, Sur América




