TRANSFERENCIA
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Elaborar

el plan anual

Comunicar
el plan de trabajo especifico a
los productores documentales

Organizar

los expedientes y
verificar su tiempo

para transferencia
segln TRD o su
eliminacion
Elaborar
inventario
documental

Solicitar
a la Unidad
de Archivo la
transferencia o
eliminacion

Verificar

requisitos y
correspondencia
entre inventario,

documentos y TRD

y numerar cajas

Publicar

inventario en
pégina web

Revisar

observaciones
del ciudadano

la transferencia

Aprobar

eliminacion

2
Recibir

los documentos

Elaborar

acta de eliminacién

I

U

Elaborar

acta de
transferencia

Ubicar

la transferencia en
los depdsitos del
Archivo Central
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