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DECANATURA FACULTAD INGENIERIA Y ARQUITECTURA

fecha Gltima actualizacién: Noviembre 21 2016

Convenciones DF:  C: CONSERVACION S: SELECCION E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

Aprobacién del Comité Nacional de GPD| DIA 10 (MES| 12 |ANO | 2012

Oficina Productora: AREA CURRICULAR DE ARQUITECTURA Y URBANISMO Acta de Aprobacion No. 02 Presentacion ante el AGN|DIA | 00 |MES| 00 [ANO| 2000
4 RETENCION EN ANOS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
RCH GESTIOJRCH CENTRA O COPIA C S E 0]
7.FIA.28.01 ACTAS 5 15 Original X Se :aplicgré el procefiimiento de conserva‘cién total enel Archi\{o I_-Iistg’)rico dela
] Universidad, pues tiene valores secundarios. Los soportes se eliminaran una vez
ZFIA.28.01.01 ACTAS COMITE ASESOR DE CARRERA cumpla con el Tiempo de Retencién en el Archivo Central determinado.
Acta
Soportes
Z.FIA.28.01.02 ACTAS COMITE ASESOR DE POSGRADO
Acta
Soportes
Z.FIA.28.02 HISTORIA ACADEMICA 5 75 Original X El Tiempo de Retencion en el Archivo de Gestion empezara a contar a partir del
afio de graduacion del estudiante, posterior a ello se conservard en el Archivo
Z.FIA.28.02.01 POSGRADO Central el tiempo estipulado. Se haré seleccién para ser conservado en el Archivo

Histérico aguellas Historias Académicas de estudiantes que sobresalen en la vida|

Acta de Grado o Diploma de Pregrado piblica de la regién o del pafs.

Acta de Sustentacion de Tesis
Calificaciones

Certificado de Calificaciones de Pregrado
Examen de Admision

Hoja de Vida

Nombramiento de Jurados

Propuesta de Proyecto de Tesis

Formato de Evaluacion de Tesis
Resolucién de Nombramiento de Director de Tesis
Respuesta a Solicitudes Estudiantiles
Z.FIA.28.02.02 PREGRADO

Fotocopia de Documento de Identidad
Hoja de Vida

Kardex de Notas de Estudiantes
Solicitudes

Respuesta a Solicitudes Estudiantiles
Fotocopia de Documento de Identidad
Hoja de Vida

Kérdex de notas del estudiante

Nombramiento de Jurados




Solicitudes

Z.FIA.28-03

ZFIA.28-03.01

Z.FIA.28-03.02

Z.FIA.28-03.03

Z.FIA.28-03.04

Z.FIA.28-03.05

Z.FIA.28-03.06

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD

AUDITORIAS INTERNAS (Electrénica o Anéloga)

Informe de Auditoria Interna del proceso

INDICADORES DE PROCESO (Electrénica o Analoga)

Hoja de Vida indicadores

Medicion y andlisis

PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénico)

Acciones Correctivas

Acciones Preventivas

Oportunidades de mejora

GESTION DEL RIESGO (Electrénica o Analoga)

Matriz de riesgos del proceso

Planes de Tratamiento (si aplica)

Evaluacion de la Gestion del riesgo

GESTION DOCUMENTAL (Electrénica o Anéloga)

Documentos del proceso

Solicitudes documentales

GESTION DEL SERVICIO (Electronica o Analoga)

Identificacion de tramites y servicios

Encuestas de percepcion (si aplica)

Fallas en la prestacion del servicio (si aplica)

Original

La Serie se elimina al finalizar su tiempo de retencién en el Archivo Central,
debido a que pierde sus valores en calidad de copia, pues los originales se
encuentran en el Sistema que es responsabilidad de la Vicerrectoria General.
Obsvacion: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no aplicar de acuerdo
a la participacion de la dependencia en el proceso.

Z.FIA.28-04

ZFIA.28-04.01
Z.FIA.28-04.02
Z.FIA.28-04.03

INFORMES

DE GESTION

INTERNOS

EXTERNOS

Original

Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el Archivo|
Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
Nota: la Seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segn manual
de seleccion avalada por le comité de Gestion y Patrimonio Documental y
divulgado por la Oficina de Gesti6n u Patrimonio documental

Z.FIA.28-05
Z.FIA.28.04.01

Z.FIA.28.04.02

PROGRAMAS CURRICULARES
POSGRADO

Creacion de los Posgrados
Modificaciones

Plan de Estudios (Pensum)
Programas de Asignaturas
PREGRADO

Modificaciones

Original

Se realizara una seleccion de la serie, conservando los Tipos Documentales
originales, debido a que hacen parte de la memoria académica de la Institucion y
adquieren valor histérico. El Tipo Documental modificaciones se eliminard, por ser
copias cuyos originales reposan en Secretaria de Sede (Resoluciones Consejo de
Sede).
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